
 
 

ประเภทงานใหบ้รกิาร ข ัน้ตอนการใหบ้รกิาร ระยะเวลาที ่
ใชใ้นการ 
ใหบ้รกิาร 

ภายใต ้
กรอบ 

1. การแจง้เอกสารหาย 1. ใหไ้ปพบเจา้หน้าที่ประจาํวนัเขียนบนัทกึประจําวนัเอกสารหาย 
2. พนกังานสอบสวนลงนามในบนัทกึประจาํวนั 
3. เจา้หน้าทีป่ระจาํวนัมอบสําเนาบนัทกึประจําวนัใหผู้แ้จ้ง 

ภายใน 10 
นาที 

นบัต ัง้แตเ่วลา ที่
เจา้หน้าทีร่บั 
เรือ่ง 

2. การเปรียบเทียบปรบั 1. นําใบส ั่งไปพบพนกังานสอบสวนเพื่อกาํหนดอตัรา เปรียบเทียบปรบั 
2. ชาํระคา่ปรบัทีเ่จา้หน้าทีเ่ปรียบเทียบปรบั รบัใบเสร็จ 

ภายใน 5 
นาที 

นบัต ัง้แตเ่วลา 
ทีเ่จา้หน้าทีร่บั 
เรือ่ง 

3. การขอสาํเนาบนัทกึประจาํวนั ประวนั 
เกีย่วกบัคดี 

1. ยืน่คาํรอ้งขอคดัสาํเนาประจาํวนัตอ่พนกังานสอบสวน 
2. หวัหน้าพนกังานสอบสวนมีความเห็นอนุญาต 
3. เจา้หน้าทีป่ระจาํวนัสาํเนาบนัทกึประจาํวนัให ้นายตาํรวจ สญัญาบตัรรบัรองสาํเนาถูกตอ้งมอบให ้
กลบัผูร้บัแจง้ 

ภายใน 20 
นาที 

 

4. การแจง้ความรอ้งทุกข์ 1. ประชาชนผูป้ระสงค์แจ้งความรอ้งทุกข์พบเจ้าหน้าทีต่าํรวจ 
2. พบพนกังานสอบสวนเพื่อสอบถามรายละเอียดขอ้เท็จจริง/สอบปากคาํ 
3. เจา้หน้าทีเ่สมียนเวรประจาํวนัคดีลงบนัทกึ 

40 นาที  

5. การแจง้ความเป็น หลกัฐาน กรณีไมเ่กีย่วกบั 
คดี 

1. พนกังานสอบสวนซกัถามรายละเอียดขอ้เท็จจรงิ และ ตรวจสอบหลกัฐาน เอกสารที ่เกีย่วขอ้ง 
อธบิายขอ้กฎหมาย 
2. ลงบนัทกึประจาํวนั 

ภายใน 1 
ชั่วโมง 

 

  



 

ประเภทงานใหบ้รกิาร ข ัน้ตอนการใหบ้รกิาร ระยะเวลาที ่
ใชใ้นการ 
ใหบ้รกิาร 

ภายใต ้
กรอบ 

6. การขอประกนัตวั ผูต้อ้งหา 1. ผูต้อ้งหาหรือผูมี้ประโยชน์เกีย่วขอ้งนําหลกัประกนัยืน่คาํรอ้ง ขอปลอ่ยช ั่วคราวตอ่พนกังานสอบสวน 
หรือเจา้พนกังานตํารวจ 
2. พนกังานสอบสวนตรวจสอบหลกัฐานถูกตอ้งครบถ้วน 
3. บนัทกึสญัญาประกนั และมีความเห็นควรหรือไมค่วรอนุญาต ใหป้ระกนั 
4. ผูมี้อาํนาจส ั่งอนุญาต หรือไม่อนุญาตใหป้ระกนั 
5. ในกรณีทีอ่นุญาตใหอ้อกหลกัฐานรบัหลกัประกนัและสญัญา ประกนัคูฉ่บบั มอบใหน้ายประกนั 
6. เจา้หน้าทีเ่สมียนประจาํวนัทาํการบนัทกึประจาํวนัเพื่อปลอ่ยตวั หรือไมป่ลอ่ยตวั ผูต้อ้งหา กรณีมี 
เหตุจาํเป็นไมอ่าจส ั่งปลอ่ย ชั่วคราวได ้

ภายใน 2 
ชั่วโมง 

 

7. การถอนประกนัตวั ผูต้อ้งหา 1. ผูร้องนําหลกัฐานประกนัตวัผูต้อ้งหาพบเจา้หน้าทีธุ่รการคดี เพื่อลงบนัทกึผลสอบวา่ คดีถึงทีสุ่ดแลว้ 
หรือไมห่รือเมือ่ นายประกนันําผูต้อ้งหา มามอบใหพ้นกังานสอบสวนเพื่อถอน ประกนั 
2. นําหลกัฐานพบเจา้หน้าทีธุ่รการการเงนิ นําเสนอหวัหน้า สถานีเพื่อพิจารณาอนุญาตใหถ้อนประกนั 
3. เจา้หน้าทีเ่สมียนประจาํวนั ลงบนัทกึประจาํวนั และมอบ หลกัทรพัย์นายประกนั 

55 นาที  

8. การคืนรถกรณียดึไวเ้พือ่ ตรวจสอบหลกัฐาน 1. ผูร้อ้งนําหลกัฐานยืน่คาํรอ้งตอ่พนกังงานสอบสวน 
2. พนกังานสอบสวนเวรตรวจสอบความถูกตอ้งเกีย่วกบัเอกสาร รถทีย่ดึไว ้
3. ลงประจําวนัรบัรถคนื 

30 นาที  

 

         พันตำรวจเอก                              

                                                                      (อธิวัฒน์  ไชยศรีสุทธิ์ ) 

                   ผู้กำกับการสถานีตำรวจภูธรพนม 

 

 


