
สถานีตํารวจภูธรพนม 

โครงสร้างองค์กร 

การแบ่งส่วนสายงานภายในสถานีตํารวจ 
 

  1. บทบาทหน้าท่ีงานป้องกันปราบปราม 
 

  การบริหารสายงานป้องกันปราบปราม เป็นงานที่ต้องใช้ความสัมพันธ์ระหว่างตํารวจกับ

ประชาชน ในการให้ความรู้อบรมเกี่ยวกับเรื่องคดีอาชญากรรมต่าง ๆ แนะนําความรู้ตงๆ ให้กับประชาชนได้

ทราบและมีการจัดแบ่งหน้าท่ีของเจ้าหน้าแบ่งแยกออกเป็นสายงานต่าง ๆ ดังนี ้

  1. หัวหน้างานป้องกันปราบปราม มีหน้าที่ดังนี ้(ควบคุมงานป้องกันปราบปรามและงาน

อํานวยการ)รองผู้กํากับการป้องกันปราบปราม เป็นหัวหน้าผู้ปฏิบัติงานป้องกันปราบปรามรับผิดชอบเกี่ยวกับ

การวางแผนอํานวยการ ส่ังการ ควบคุม กํากับ ดูแลตรวจสอบ ติดตาม และประเมินผล ตลอดจนปฏิบัติงานใน

ด้านการป้องกัน และปราบปรามอาชญากรรม ซึ่งเป็นการกระทําความผิดตามพระราชบัญญัติต่าง ๆ ที่มีโทษ

ทางอาญาทุกฉบับ งานคณะกรรมการตรวจสอบและติดตามการบริหารงานตํารวจ งานชุมชนและมวลชน

สัมพันธ์ในรูปแบบต่าง ๆ รวมทั้งงานที่มีลักษณะเกี่ยวข้อง หรือเป็นส่วนประกอบของงานนี้ ในเขตพื้นที่ของ

สถานีตํารวจ เพื่อมิให้เกิด อาชญากรรมข้ึน โดยจําแนกออกเป็นงานต่าง ๆ ดังนี ้

   1.1 งานการข่าว 

   1.2 งานจัดทําแผนที่ ระบบข้อมูลอาชญากรรม รวมท้ังการจัดระบบข้อมูลเป้าหมาย

ที ่ อาจเกิดอาชญากรรม และระบบข้อมูลทางสังคม ที ่เป็นประโยชน์ต่อการป้องกันระงับ ปราบปราม

อาชญากรรม 

   1.3 งานควบคุมผู้ต้องหาและผู้ถูกกักขัง 

   1.4 งานควบคุมศูนย์วิทยุหรือการรับ – ส่งวิทยุของสถานีตํารวจ 

   1.5 งานจัดตั้งจุดรับแจ้งเหตุ จุดตรวจ จุดสกัด และกําหนดมาตรการต่างๆ ในการ 

ป้องกันและปราบปรามมิให้อาชญากรรมเกิดข้ึน 

   1.6 งานจัดสายตรวจทุกประเภท 

   1.7 งานควบคุมแหล่งอบายมุข และการจัดระเบียบสังคม 

   1.8 งานปราบปรามการกระทําความผ ิดตามประมวลกฎหมายอาญาและ 

พระราชบัญญัติ ต่างๆ ท่ีมีโทษทางอาญาทุกฉบับ 

   1.9 งานปราบปรามผู้มีอิทธิพลและมือปืนรับจ้าง 

   1.10 งานพิทักษ์เด็ก เยาวชน และสตร ี



   1.11 งานปราบปรามผู้มีอิทธิพลเกี ่ยวกับบ่อนการพนัน สถานบริการและแหล่ง 

อบายมุข 

   1.12 งานปราบปรามผู้มีอิทธิพลในการฮั้วประมูล และขัดขวางการเสนอแข่งขันราคา 

ในการประมูล 

   1.13 งานท่ีปฏิบัติตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความอาญา 

   1.14 งานตามกฎหมายว่าด้วยการจําหน่วยสุรา สถานบรกิาร โรงแรม ภาพยนตร์ โรง

รับจํานํา อาวุธปืน การพนัน และค้าของเก่า การเรี่ยไรรวมทั้งงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องตามที่กฎหมายบัญญัติ ให้

อํานาจไว้ 

   1.15 งานฝึกอบรมประชาชน อาสาสมัคร เด็ก เยาวชน นักเรียน นิสิต นักศึกษา 

พนักงานรักษาความปลอดภัย ลูกเสือชาวบ้าน สมาชิกไทยอาสาป้องกันชาติ ฯลฯ ที่เกี ่ยวกับการป้องกัน 

อาชญากรรมและรักษาความปลอดภัยเพื่อช่วยเหลือกิจการตํารวจ 

   1.16 งานคณะกรรมการตรวจสอบและติดตามการบริหารงานตํารวจ (กต.ตร.) ระดับ 

สถานีตํารวจ 

   1.17 งานประชาสัมพันธ์ ชุมชนสัมพันธ์ เพื่อแสวงหาความร่วมมือจากหน่วยงาน

ภาครัฐ เอกชน ประชาชน ตลอดจนสร้างเครือข่ายการป้องกันอาชญากรรมในชุมชนและทุกภาคส่วนของสังคม

ในเขต พื้นท่ีของสถานีตํารวจ 

   1.18 งานพัฒนากําลังพล งบประมาณ วัสดุอุปกรณ์ เทคโนโลยี เพื่อใช้ในการป้องกัน 

ปราบปรามอาชญากรรม 

   1.19 งานระบบงบประมาณท่ีเกี่ยวกับงานป้องกันปราบปราม 

   1.20 ตรวจสอบติดสอบและประเมินผล วิจัยและพัฒนาการปฏิบัติตามนโยบาย 

ยุทธศาสตร์ แผนงานและโครงการต่าง ๆ ในการป้องกัน 

ปราบปรามอาชญากรรม 

   1.21 กรณีการกระทําความผิดให้พิจารณาสั่งการให้ผู้ปฏิบัติงานป้องกันปราบปราม 

ดําเนินการจับกุมหรือดําเนินการจับกุมด้วยตนเอง 

   1.22 งานการจัดกําลังร่วมในการถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย์ พระ

ราชินี และพระบรมวงศานุวงศ์ ท่ีเสด็จพระราชดําเนินเข้ามา 

ในพื้นท่ีของสถานีตํารวจ 

   1.23 การควบคุมความสงบเรียบร้อย กรณีมีเหตุพิเศษต่างๆ เช่น การจัดงานตาม 

ประเพณี การชุมนุมประชุม และอื่น ๆ 



   1.24 งานควบคุม ตรวจสอบการปฏิบัติงานของข้าราชการตํารวจทั้งในด้านการ 

ปฏิบัติงาน ความประพฤติและระเบียบวินัย 

   1.25 การปฏิบัต ิหน ้าที ่หากมีเหตุจ ําเป็นเร ่งด ่วน ให้ม ีอ ํานาจมอบหมายให้ 

ผู้ใต้บังคับบัญชาปฏิบัติหน้าท่ีอื่นได้ตามความเหมาะสม แต่ท้ังนี้ต้องไม่เสียหายต่อหน้าท่ีการงานประจํา 

   1.26 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวกับงานป้องกันปราบปราม ๕.๔.๒๗ ปฏิบัติงานอื่น ๆ 

ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

  2. ผู้ปฏิบัติงานป้องกันปราบปราม 

  2.1 สารวัตรป้องกันปราบปราม มีหน้าท่ีดังนี้ 

   2.1.1 ปฏิบัติงานตามท่ีหัวหน้างานป้องกันปราบปรามมอบหมาย 

   2.1.2 ปฏิบัติงานตามข้อ 1.๑ - 1.๒๓ 

   2.1.3 ควบคุม ตรวจสอบ ให้คําปรึกษา แนะนํา ตลอดจนปรับปรุงแก้ไข การ

ปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชาในงานป้องกันปราบปราม 

   2.1.4 การปฏิบัต ิหน้าที ่หากมีเหตุจ ําเป็นเร่งด ่วน ให้ม ีอ ํานาจมอบหมายให้ 

ผู้ใต้บังคับบัญชาปฏิบัติหน้าท่ีอื่นได้ตามความเหมาะสม แต่ท้ังนี้ต้อง 

ไม่เสียหายต่อหน้าท่ีการงานประจําและ ต้องรีบรายงานให้หัวหน้างานป้องกันปราบปรามทราบในทันที 

   2.1.5 ปฏิบัติงานท่ีอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานป้องกันปราบปราม 

   2.1.6 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

  2.2 รองสารวัตรป้องกันปราบปราม 

   2.2.1 ทําหน้าท่ีปฏิบัติการป้องกันปราบปราม มีหน้าท่ีดังนี้ 

    2.2.1.1 ปฏิบัติงานตามที่หัวหน้างานป้องกันปราบปรามหรือ สารวัตร

ป้องกันปราบปรามมอบหมาย 

    2.2.1.2 ปฏิบัติงานตามข้อ 1.๑ - 1.๒๓ 

    2.2.1.3 กรณีมีการกระทําความผิดเกิดขึ้นให้ดําเนินการจับกุม โดยพิจารณา

ใช้กําลังตามความเหมาะสม แล้วรายงานหัวหน้างานป้องกัน 

ปราบปรามหรือสารวัตรป้องกัน ปราบปรามทราบ 

    2.2.1.4 ปฏิบัติหน้าที่นายร้อยตํารวจเวร ๕.๕.๒,๑(๕) ปฏิบัติหน้าที่หัวหน้า

สายตรวจ 

    2.2.1.5 ขณะปฏิบัติหน้าที่นายร้อยตํารวจเวร และหัวหน้าสาย ตรวจใน

คราวเดียวกัน ให้ปฏิบัติหน้าท่ีในด้านป้องกันเป็นหลัก ส่วนการปฏิบัติ 

หน้าท่ีในด้านระงับปราบปราม ให้เป็นไปตามแผนท่ีกําหนดไว้หรือตามความเหมาะสม 



    2.2.1.6 ควบคุม ตรวจสอบการปฏิบัติงานของข้าราชการตํารวจ ทั้งในด้าน

การปฏิบัติงาน ความประพฤติและระเบียบวินัย 

    2.2.1.7 การปฏิบัติหน้าที่หากมีเหตุจําเป็นเร่งด่วน ให้มีอํานาจ มอบหมาย

ให้ผู้ใต้บังคับบัญชาปฏิบัติหน้าท่ีอื่นได้ตามความเหมาะสม แต่ท้ังนี้ 

ต้องไม่เสียหายต่อหน้าที่การงาน ประจําและต้องรีบรายงานให้หัวหน้างานป้องกันปราบปรามหรือสารวัตร

ป้องกันปราบปรามทราบในทันที 

    2.2.1.8 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานป้องกันปราบปราม 

    2.2.1.9 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

  2.3 รองสารวัตร (ตําแหน่งควบผู้บังคับหมู่ ถึงรองสารวัตร) 

   2.3.1 งานป้องกันปราบปรามมีหน้าท่ีดังนี้ 

    2.3.1.1 ปฏิบัติงานในหน้าท่ีและความรับผิดชอบของตําแหน่งระดับ ผู้บังคับ

หมู่ท่ีปฏิบัติอยู่เดิม โดยปฏิบัติหน้าท่ีในสายงานป้องกันปราบปราม 

ภายใต้การกํากับตรวจสอบโดยทั่วไป และอาจได้รับมอบหมายให้ควบคุมตรวจสอบการปฏิบัติงานของ

ข้าราชการตํารวจจํานวนหนึ่ง 

    2.3.1.2 ตัดสินใจ วินิจฉัยส่ังการ แก้ไขปัญหาในงานที่รับผิดชอบให้เสร็จสิ้น 

ณ จุดเดียว 

    2.3.1.3 ปฏิบัติหน้าที่ร้อยเวรบริการบนสถานีตํารวจ หัวหน้ากลุ่มสายตรวจ 

หัวหน้าชุดมวลชนสัมพันธ์ หัวหน้าชุดปฏิบัติการชายแดน หัวหน้า 

ชุดข่าว หัวหน้าชุดปราบปรามยาเสพติด เป็นต้น 

    2.3.1.4 ปฏิบัติงานด้วยตนเองในลักษณะของผู้มีประสบการณ์ในงานด้าน 

ป้องกันปราบปรามของหน่วยงานนั้น ๆ เป็นต้น 

    2.3.1.5 ช่วยเหลืองานของข้าราชการตํารวจระดับตําแหน่งสารวัตรหรือ 

เทียบเท่า 

    2.3.1.6 ปฏิบัติหน้าที ่อ ื ่นที ่เก ี ่ยวข้องหรือตามที ่ได้ร ับมอบหมายจาก 

ผู้บังคับบัญชา 

  2.4 ผู้บังคับหมู่ ป้องกันปราบปราม 

   2.4.1 ทําหน้าท่ีธุรการ มีหน้าท่ีดังนี้ 

    2.4.1.1 งานรับ - ส่ง และการเสนอหนงัสือ 

    2.4.1.2 งานร่างโต้ตอบงาน 

    2.4.1.3 งานเก็บรกัษา ค้น และทําลายเอกสาร 



    2.4.1.4 งานจัดเกบ็และรวบรวมสถิติงานป้องกันปราบปราม 

    2.4.1.5 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานป้องกันปราบปราม 

    2.4.1.6 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

   2.4.2 ทําหน้าท่ีปฏิบัติการป้องกันปราบปราม มีหน้าท่ีดังนี้ 

    2.4.2.1 เก็บรวบรวมสถิติข้อมูลเกี่ยวกับการป้องกันและ ปราบปรามตามที่

ผู้บังคับบัญชามอบหมายและสั่งการ เกี่ยวกับคดีอาญาทุกประเภทและคดีตามพระราชบัญญัติ ต่าง ๆ ที่มีโทษ

ทางอาญาทุกฉบับ โดยให้เก็บและรายงานตามท่ีสํานักงานตํารวจแห่งชาติกําหนด 

    2.4.2.2 ป้องกันเหตุ โดยการตรวจตราทั่วไป หากต้องใช้กําลัง ตํารวจไปทํา

การระงับ ปรามปราบเมื่อพบเหตุที่ต้องระงับ ปราบปรามต้องดําเนินการด้วยตนเองหรือแจ้งสั่งให้ ใช้กําลัง

ตํารวจตามความเหมาะสมหรือตามแผนท่ีกําหนดไว ้

    2.4.2.3 การปฏิบัติตามประมวลกฎหมายวิธีพิจารณาความ อาญา 

    2.4.2.4 ปฏิบัติหน้าที่ถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย์ พระ

ราชินี และพระบรมวงศานุวงศ์ ท่ีเสด็จพระราชดําเนินเข้ามาในพื้นท่ีของสถานีตํารวจ 

    2.4.2.5 ควบคุมความสงบเรียบร้อย กรณีมีเหตุพิเศษต่าง ๆ เช่น การจัดงาน

ตามประเพณี การชุมนุมประท้วง และอื่นๆ 

    2.4.2.6 ปฏิบัติหน้าที่สิบเวรประจําสถานีตํารวจควบคุมการ ปฏิบัติหน้าที่

ของยามสถานีตํารวจ ประชาสัมพันธ์ ควบคุมผู้ต้องหา พิมพ์ลายนิ้วมือ 

    2.4.2.7 ปฏิบัติหน้าที ่ยามสถานีตํารวจ รักษาการณ์รักษาความ สงบ

เรียบร้อย ความสะอาด พัสดุของหลวง ส่ิงของท่ียึดมาประกอบคดีตลอดจนช่วยเหลือควบคุมดูแลผู้ต้องหา และ

ผู้ต้องขัง 

    2.4.2.8 ปฏิบัติงานชุมชนสัมพันธ์ เพื่อแสวงหาความร่วมมือจาก หน่วยงาน

ภาครัฐ เอกชน ประชาชน ตลอดจนสร้างเครือข่ายการป้องกันอาชญากรรมในชุมชนและทุกภาคส่วน ของสังคม

ในเขตพื้นท่ีของสถานีตํารวจ 

    2.4.2.9 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานป้องกันปราบปราม 

    2.4.2.10 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

   2.4.3 ทําหน้าท่ีคุมผู้ต้องหาบนสถานี มีหน้าท่ีดังนี้ 

    2.4.3.1 ควบคุมดูแลผู้ต้องหา ผู้ถูกกักขังและผู้ถูกจําขัง โดย จะต้องรายงาน

ให้นายร้อยตํารวจเวรทราบ 



    2.4.3.2 การเยี่ยมผู้ถูกควบคุม โดยจัดให้ได้ตามกําหนดเวลาที่ กําหนดไว้

เท่านั้น รวมท้ังตรวจตราดูแลส่ิงของและอาหารท่ีมีผู้นํามาเยี่ยม ผู้ถูกควบคุม เพื่อป้องกันไม่ให้มี ส่ิงของต้องห้าม 

เล็ดลอดเข้าไปถึงผู้ถูกควบคุมในห้องควบคุมได้ 

    2.4.3.3 ดําเนินการเรื่องการให้อาหารผู้ถูกควบคุม ตรวจตรา ดูแลอาหารที่

ทางการจัดเล้ียงไม่ให้มีส่ิงของต้องห้าม ปะปนเข้าไปในอาหาร และเล้ียงอาหารตามเวลาท่ีกําหนดเท่านั้น 

    2.4.3.4 ปฏิบัติหน้าที่ถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย์ พระ

ราชินี และพระบรมวงศานุวงศ์ ท่ีเสด็จพระราชดําเนินเข้ามาในพืน้ท่ีของสถานีตํารวจ 

    2.4.3.5 ควบคุมความสงบเรียบร้อย กรณีมีเหตุพิเศษต่างๆ เช่น การจัดงาน

ตามประเพณี การชุมนุมประท้วง และอื่น ๆ 

    2.4.3.6 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานป้องกันปราบปราม 

    2.4.3.7 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

   2.4.4 ทําหน้าท่ีประชาสัมพันธ์ มีหน้าท่ีดังนี้ 

    2.4.4.1 สอบถามและให้คําแนะนําประชาชนผู้มาติดต่อ 

    2.4.4.2 รับโทรศัพท์ ถ้าเป็นการแจ้งข่าวเกี่ยวกับคดีให้รีบแจ้ง ให้นายร้อย

ตํารวจเวรรับสาย 

    2.4.4.3 ดําเนินการเกี่ยวกับคําร้องต่าง ๆ 

    2.4.4.4 ปฏิบัติหน้าที่ถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย์ พระ

ราชินี และพระบรมวงศานุวงศ์ ท่ีเสด็จพระราชดําเนินเข้ามาในพื้นท่ีของสถานีตํารวจ 

    2.4.4.5 ควบคุมความสงบเรียบร้อย กรณีมีเหตุพิเศษต่าง ๆ เช่น การจัดงาน

ตามประเพณี การชุมนุมประท้วง และอื่น ๆ 

    2.4.4.6 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานป้องกันปราบปราม 

    2.4.4.7 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

   2.4.5 ทําหน้าท่ีพิมพ์ลายนิ้วมือ มีหน้าท่ีดังนี้ 

    2.4.5.1 พิมพ์ลายนิ้วมือบุคคลท่ีขอตรวจสอบประวัติ 

    2.4.5.2 พิมพ์ลายนิ้วมือผู้ต้องหา และนิ้วมือศพอันเกิดจากการ ตายโดยผิด

ธรรมชาติ 

    2.4.5.3 พิมพ์ลายนิ้วมือผู้ต้องสงสัย 

    2.4.5.4 ปฏิบัติหน้าที่ถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย์ พระ

ราชินี และพระบรมวงศานุวงศ์ ท่ีเสด็จพระราชดําเนินเข้ามาใน 

พื้นท่ีของสถานีตํารวจ 



    2.4.5.5 ควบคุมความสงบเรียบร้อย กรณีมีเหตุพิเศษต่างๆ เช่น การจัดงาน

ตามประเพณี การชุมนุมประท้วง และอื่น ๆ 

    2.4.5.6 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานป้องกันปราบปราม ๕.๕.๔.๕๗) 

ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

   2.4.6 ทําหน้าท่ีเสมียนประจําธุรการ มีหน้าท่ีดังนี้ 

    2.4.6.1 ลงบันทึกประจําวันการปฏิบัติงานของสถานีตํารวจใน ส่วนที่มิได้

กําหนดให้ลงบันทึกในสมุดประจําวันคดี 

    2.4.6.2 ลงบันทึกการนําตัวผู ้ต้องหาออกนอกห้องควบคุม ซึ ่งพนักงาน

สอบสวนเป็นผู้ส่ังการ โดยให้ผู้ทําหน้าท่ีควบคุมผู้ต้องหา ผู้รับตัวผู้ต้องหาจดบันทึกไว้เป็นหลักฐาน 

    2.4.6.3 ปฏิบัติหน้าท่ีถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย์        พระ

ราชินี และพระบรมวงศานุวงศ์ ท่ีเสด็จพระราชดําเนินเข้ามาในพื้นท่ีของสถานีตํารวจ 

    2.4.6.4 ควบคุมความสงบเรียบร้อย กรณีมีเหตุพิเศษต่าง ๆ เช่น การจัดงาน

ตามประเพณี การชุมนุมประท้วง และอื่นๆ 

    2.4.6.5 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานป้องกันปราบปราม 

    2.4.6.6 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

   2.4.7 ทําหน้าท่ีพนักงานวิทยุ มีหน้าท่ีดังนี้ 

    2.4.7.1 รับ – ส่งวิทยุ ระหว่างสถานีตํารวจกับหน่วยงานอื่นท่ี เกี่ยวข้องและ

ผู้ปฏิบัติหน้าท่ีต่างๆ ของสถานีตํารวจ 

    2.4.7.2 ดูแลรักษาเครื ่องรับส่งวิทยุและวัสดุอุปกรณ์ที่เกี ่ยวข้อง โดยเป็น

ผู้ดูแลรักษาเบื้องต้น ตลอดจนตรวจสอบเครื่องรับส่งวิทยุและอุปกรณ์ที่เกี่ยวข้องเมื่อเกิดการชํารุดเสียหาย ให้

รีบรายงานผู้บังคับบัญชาเพื่อแก้ไขทันที 

    2.4.7.3 ปฏิบัติหน้าที่ถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย์ พระ

ราชินี และพระบรมวงศานุวงศ์ ท่ีเสด็จพระราชดําเนินเข้ามาในพื้นท่ีของสถานีตํารวจ 

    2.4.7.4 ควบคุมความสงบเรียบร้อย กรณีมีเหตุพิเศษต่าง ๆ เช่น การจัดงาน

ตามประเพณี การชุมนุมประท้วง และอื่นๆ 

    2.4.7.5 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานป้องกันปราบปราม 

    2.4.7.6.1 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

 

 

  2. บทบาทหน้าท่ีงานจราจร 



  1. หัวหน้างานจราจร (รองผู้กํากับการป้องกันปราบปรามทําหน้าท่ี) 

   1.1 มีหน้าที่ดังนี้ เป็นหัวหน้าผู้ปฏิบัติงานจราจร รับผิดชอบเกี่ยวกับการปฏิบัติงาน

ด้านจราจร วางแผน อํานวยการ สั่งการ ควบคุม ดูแลตรวจสอบ ติดตาม และประเมินผลงานด้านการควบคุม

จราจร จัดการ และ บังคับใช้กฎหมายเกี่ยวกับการจราจร รวมท้ังงานจราจรตามโครงการพระราชดําริ และงาน

ที่มีลักษณะเกี่ยวข้อง หรือเป็นส่วนประกอบของงานนี้ เพื่อป้องกันไม่ให้เกิดปัญหาด้านการจราจร ตลอดจน

พื้นท่ีท่ีมีการจราจร ต่อเนื่องกัน โดยจําแนกออกเป็นงานต่าง ๆ ดังนี้ 

    1.1.1 งานควบคุม ดูแล ให้คําปรึกษาแนะนํา ตลอดจนการปรับปรุงแก้ไข

การปฏิบัติงาน ของผู้ใต้บังคับบัญชาในงานจราจร 

    1.1.2 งานวางแผนจัดการและควบคุมการจราจร ตลอดจนจัดทําแผนที ่

จราจรของพื้นท่ี รับผิดชอบ และของพื้นท่ีท่ีมีการจราจรต่อเนื่องกัน 

    1.1.3 งานศึกษาเก็บรวบรวมสถิต ิข้อมูลเกี ่ยวกับการจราจร และนํา

วิทยาการต่าง ๆ มา ใช้ในงานจราจร 

    1.1.4 งานให้ความรู้และการศึกษาอบรมผู้ปฏิบัติหน้าท่ีจราจร 

    1.1.5 งานสอดส่อง ตรวจตรา แนะนํา ให้ประชาชนผู้ใช้รถใช้ถนนปฏิบัติ

ตามกฎหมาย ระเบียบ คําส่ัง ข้อบังคับเกี่ยวกับการจราจร 

    1.1.6 งานเก็บรวบรวมข้อมูล ข่าวสาร หรือข้อเท็จจริงที่เป็นประโยชน์ต่อ

การจัดและ การควบคุมการจราจร 

    1.1.7 งานการส่งข้อมูลข่าวสาร หรือข้อเท็จจริงที ่เป็นประโยชน์ต่อการ

ป้องกัน ปราบปราม และส่งให้งานป้องกันปราบปราม 

    1.1.8 เมื่อได้รับคําสั่งไม่ว่าจะเป็นคําสั่งโดยฉับพลันทันที หรือตามแผนที่

ผู้บังคับบัญชา กําหนดให้ปฏิบัติอย่างหนึ่งอย่างใดในการเข้าระงับปราบปราม จับกุม สกัดจับ ก็ให้ปฏิบัติตาม

คําส่ัง 

    1.1.9 กรณีมีการกระทําความผิดให้พิจารณาสั่งการให้ผู้ปฏิบัติงานจราจร

ดําเนินการ จับกุมหรือดําเนินการจับกุมด้วยตนเอง 

    1.1.10 ปฏิบัติหน้าท่ีถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย์ พระราชินี 

และ พระบรมวงศานุวงศ์ ท่ีเสด็จพระราชดําเนินเข้ามาในพื้นท่ีของสถานีตํารวจ 

    1.1.11 ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปราม ในการควบคุมความสงบ

เรียบร้อย กรณีมีเหตุพิเศษต่าง ๆ เช่น การจัดงานตามประเพณี และอื่น ๆ 

    1.1.12 ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปราม เพื่อทําการตรวจค้นจับกุม 



    1.1.13 งานควบคุม ตรวจสอบการปฏิบัติงานของข้าราชการตํารวจ ทั้งใน

ด้านการ ปฏิบัติงาน ความประพฤติและระเบียบวินัย 

    1.1.14 การปฏิบัติหน้าท่ีหากมีเหตุจําเป็นเร่งด่วน ให้มีอํานาจมอบหมาย ให้

ผู้ใต้บังคับบัญชาปฏิบัติหน้าท่ีอื่นได้ตามความเหมาะสม แต่ท้ังนี้ต้องไม่เสียหายต่อหน้าท่ีการงานประจํา 

    1.1.15 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานจราจร 

    1.1.16 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

  2. ผู้ปฏิบัติงานจราจร 

   2.1 สารวัตรป้องกันปราบปราม ทําหน้าท่ีดังนี ้

    2.1.1 ควบคุม ตรวจสอบ ให้คําปรึกษา แนะนํา ตลอดจนปรับปรุงแก้ไขการ 

ปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชาในงานจราจร 

    2.1.2 จัดและควบคุมการจราจร 

    2.1.3 ศึกษาเก็บรวบรวมสถิติข้อมูลเกี่ยวกับการจราจร และนําวิทยาการ 

ต่าง ๆ มาใช้ในงานจราจร 

    2.1.4 ให้ความรู้และการศึกษาอบรมแก่ข้าราชการตํารวจ 

    2.1.5 สอดส่อง ตรวจตรา แนะนํา ให้ประชาชนผู้ใช้รถใช้ถนนปฏิบัติตาม 

กฎหมาย ระเบียบ คําส่ัง ข้อบังคับเกี่ยวกับการจราจร 

    2.1.6 ว่ากล่าวตักเตือนก่อนออกใบสั่งเจ้าพนักงานจราจร หรือออกใบสั่ง 

เจ้าพนักงานจราจร หรือจับกุมผู้ละเมิดกฎหมาย ระเบียบ คําส่ังข้อบังคับเกี่ยวกับการจราจร 

    2.1.7 จัดการเบ้ืองต้นเมื่อเกิดอุบัติเหตุจราจร 

    2.1.8 เก็บรวบรวมข้อมูล ข่าวสาร หรือข้อเท็จจริงที่เป็นประโยชน์ต่อการ 

ป้องกันปราบปราม และส่งให้ฝ่ายป้องกันปราบปราม 

    2.1.9 ปฏิบัติหน้าที่ถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย์ พระราชิน ี

และพระบรมวงศานุวงศ์ ท่ีเสด็จพระราชดําเนินเข้ามาในพื้นท่ีของสถานีตํารวจ 

    2.1.10 ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปราม ในการควบคุมความสงบ 

เรียบร้อย กรณีมีเหตุพิเศษต่าง ๆ เช่น การจัดงานตามประเพณี การชุมนุมประท้วง และอื่น ๆ 

    2.1.11 ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปราม เพื่อทําการตรวจค้น 

จับกุม 

    2.1.12 เมื่อได้รับคําสั่งไม่ว่าจะเป็นคําสั่งโดยฉับพลันทันที หรือตามแผนที่ 

ผู้บังคับบัญชากําหนดให้ปฏิบัติอย่างหนึ่งอย่างใดในการเข้าระงับปราบปราม จับกุม สกัดจับ ก็ให้ปฏิบัติตาม 

คําส่ัง 



    2.1.13 การปฏิบัติหน้าท่ีหากมีเหตุจําเป็นเร่งด่วน ให้มีอํานาจมอบหมาย ให้

ผู้ใต้บังคับบัญชาปฏิบัติหน้าท่ีอื่นได้ตามความเหมาะสม แต่ท้ังนี้ต้องไม่เสียหายต่อหน้าท่ีการงานประจําและต้อง 

รีบรายงานให้หัวหน้างานจราจรทราบในทันที 

    2.1.14 งานควบคุม ตรวจสอบการปฏิบัติงานของข้าราชการตํารวจทั ้งใน 

ด้านการปฏิบัติงาน ความประพฤติและระเบียบวินัย 

    2.1.15 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานจราจร 

    2.1.16 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

   2.2 รองสารวัตรทําหน้าท่ีงานจราจร มีหน้าท่ีดังนี้ 

    2.2.1 ปฏิบัติงานตามข้อ 2.2.1 - 2.2.5 

    2.2.2 การปฏิบัติหน้าที่หากมีเหตุจําเป็นเร่งด่วน ให้มีอํานาจมอบหมายให้ 

ผู้ใต้บังคับบัญชาปฏิบัติหน้าที่อื่นได้ตามความเหมาะสม แต่ทั้งนี้ต้องไม่เสียหายต่อหน้าที่การงานประจําและ 

ต้องรีบรายงานให้หัวหน้างานจราจรหรือสารวัตรจราจรทราบในทันที 

    2.2.3 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานจราจร 

    2.2.4 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

    2.2.5 รองสารวัตร (ตําแหน่งควบผู้บังคับหมู่ ถึงรองสารวัตร) งานจราจร มี

หน้าท่ีดังนี้ 

    2.2.5.1 ปฏิบัติงานในหน้าท่ีและความรับผิดชอบของตําแหน่งระดับ ผู้บังคับ

หมู่ที่ปฏิบัติอยู่เดิม โดยปฏิบัติหน้าที่ในสายงานจราจร ภายใต้การกํากับตรวจสอบโดยทั่วไป และอาจ ได้รับ

มอบหมายให้ควบคุมตรวจสอบการปฏิบัติงานของข้าราชการตํารวจจํานวนหนึ่ง 

    2.2.5.2 ตัดสินใจ วินิจฉัยส่ังการ แก้ไขปัญหาในงานที่รับผิดชอบให้เสร็จสิ้น 

ณ จุดเดียว 

    2.2.5.3 ปฏิบัติหน้าท่ีหัวหน้าจราจร 

    2.2.5.4 ปฏิบัติงานด้วยตนเองในลักษณะของผู้มีประสบการณ์ในงานด้าน 

จราจรของหน่วยงานนั้น ๆ 

    2.2.5.5 ช่วยเหลืองานของข้าราชการตํารวจระดับตําแหน่งสารวัตรหรือ 

เทียบเท่า 

    2.2.5.6 ปฏิบัติหน้าที ่อ ื ่นที ่เกี ่ยวข้องหรือตามที ่ได้ร ับมอบหมายจาก 

ผู้บังคับบัญชา 

   2.3 ผู้บังคับหมู่ทําหน้าท่ีงานจราจร 

    2.3.1 ทําหน้าท่ีธุรการ มีหน้าท่ีดังนี้ 



    2.3.1.1 งานธุรการท่ัวไปของงานจราจร 

    2.3.1.2 ปฏิบัติหน้าที่ถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย์ พระ

ราชินี และพระบรมวงศานุวงศ์ ท่ีเสด็จพระราชดําเนินเข้ามาในพื้นท่ีของสถานีตํารวจ 

    2.3.1.3 ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปราม ในการควบคุม ความสงบ

เรียบร้อย กรณีมีเหตุพิเศษต่าง ๆ เช่น การจัดงานตามประเพณีการชุมนุมประท้วง และอื่น ๆ 

    2.3.1.4 ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปราม เพื่อทําการ ตรวจค้น

จับกุม 

    2.3.1.5 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานจราจร 

    2.3.1.6 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

    2.3.2 ทําหน้าท่ีจราจร มีหน้าท่ีดังนี้ 

    2.3.2.1 เก็บรวบรวมสถิติข้อมูลเกี่ยวกับการจราจร ตลอดจนนํา วิทยาการ

ต่าง ๆ มาใช้ในงานจราจร 

    2.3.2.2 จัดและควบคุมการจราจรตามที่รองสารวัตรจราจร หรือ สารวัตร

จราจร หรือหัวหน้างานจราจรมอบหมายส่ังการ 

    2.3.2.3 จัดและควบคุมการจราจร โดยจัดและควบคุมการจราจร ตามท่ีรอง

สารวัตรจราจร หรือสารวัตรจราจร หรือหัวหน้างานจราจร 

    2.3.2.4 สอดส่อง ตรวจตรา แนะนํา ให้ประชาชนผู้ใช้รถใช้ถนน ปฏิบัติตาม

กฎหมาย ระเบียบ คําส่ัง ข้อบังคับเกี่ยวกับการจราจร 

    2.3.2.5 ว่ากล่าวตักเตือนก่อนออกใบสั่งเจ้าพนักงานจราจร หรือ ออกใบสั่ง

เจ้าพนักงานจราจร 

    2.3.2.6 การจัดการเบ้ืองต้นเมื่อเกิดอุบัติเหตุจราจร 

    2.3.2.7 เก็บรวบรวมข้อมูล ข่าวสารหรือข้อเท็จจริงท่ีเป็น ประโยชน์ต่อการ

ป้องกันปราบปราม โดยรายงานข้อมูลข่าวสาร หรือข้อเท็จจริงที่เก็บรวบรวมได้ต่อรองสารวัตร จราจรหรือ

สารวัตรจราจร หัวหน้างานจราจร หรือกรณีเร่งด่วนให้แจ้งโดยตรงต่อผู้มีหน้าที่รับผิดชอบในเรื่อง นั้น ๆ ก่อน 

แล้วรายงานรองสารวัตรจราจรหรือสารวัตรจราจร หรือหัวหน้างานจราจร ทั้งนี้ตามหลักเกณฑ์และ วิธีการที่

หัวหน้าสถานีตํารวจกําหนด 

    2.3.2.8 ปฏิบัติหน้าท่ีถวายความปลอดภัยแด่องค์พระมหากษัตริย์        พระ

ราชินี และพระบรมวงศานุวงศ์ ท่ีเสด็จพระราชดําเนินเข้ามาในพื้นท่ีของสถานีตํารวจ 

    2.3.2.9 ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปราม ในการควบคุม ความสงบ

เรียบร้อย กรณีมีเหตุพิเศษต่าง ๆ เช่น การจัดงานตามประเพณีการชุมนุมประท้วง และอื่น ๆ 



    2.3.2.10 ปฏิบัติงานร่วมกับงานป้องกันปราบปราม เพื่อทําการ ตรวจค้น

จับกุม 

    2.3.2.11 เมื่อได้รับคําส่ังไม่ว่าจะเป็นคําสั่งโดยฉับพลันทันทีหรือ ตามแผนที่

ผู้บังคับบัญชากําหนดให้ปฏิบัติอย่างหนึ่งอย่างใดในการเข้าระงับปราบปรามจับกุมสกัดจับ ก็ให้ ปฏิบัติตาม

คําส่ัง 

    2.3.2.12 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานจราจร 

    2.3.2.13 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

  3. บทบาทหน้าท่ีงานอํานวยการ 

 การบริหารงานด้านสายงานอํานวยการ เป็นด้านท่ีมีความสําคัญอย่างมากและถือเป็นหัวใจหลักภายใน

หน่วยงาน เพราะเป็นลักษณะงานท่ีเกิดข้ึนเมื่อได้รับข้อมูลท่ีเป็นข้อมูลประจํา เช่น จดหมายโต้ตอบ การติดตาม

เรื่องเอกสารต่างๆ การจัดทําบัญชีงานพัสดุงานสารบรรณ งานบุคคลและงบประมาณต่างๆ และได้แบ่งแยกสาย

งานและหน้าท่ีการทํางานต่าง ๆ ของเจ้าหน้าท่ีในด้านต่าง ๆ ดังนี ้

  1. หัวหน้างานอํานวยการ (สารวัตรอํานวยการ) หน้าท่ีรับผิดชอบ 

   1.1 รับผิดชอบเป็นหัวหน้าการปฏิบัติงานอํานวยการของสถานี 

   - ปฏิบัติงานอํานวยการด้วยตนเองตามความเหมาะสม 

   - วางแผนการปฏิบัติงานอํานวยการ พิจารณามอบหมายงาน 

   - วินิจฉัยคําสั ่ง ควบคุมตรวจสอบการทํางานของเจ้าหน้าที ่และประเมินผลให้

คําแนะนํา ฝึกอบรมเจ้าหน้าท่ีอํานวยการ 

   - ติดต่อประสานงาน และร่วมประชุมกับหน่วยงานอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้อง 

   - แก้ไขปัญหาในการปฏิบัติงานอํานวยการ และตอบคําถามช้ีแจงการทํางาน 

   1.2 งานสารบรรณ งานบุคคล งานงบประมาณ การเงินและบัญชีของสถาน ี

   1.3 การจัดการเรื่องเงินสินบนรางวัลและเงินตอบแทนอื่นๆ 

   1.4 งานพัสดุงานจัดอาหารเล้ียงดูผู้ต้องหา 

   1.5 งานทะเบียนคนต่างด้าวและการควบคุมคนอพยพ 

   1.6 งานขออนุญาตต่างๆ 

   1.7 งานอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานอํานวยการ 

   1.8 งานที่มีกฎหมายระเบียบ คําสั่ง และข้อบังคับกําหนด หรือตามที่ผู้บังคับหมอบ

หมาย 

   1.9 ในช่วงเวลาท่ีมีเหตุจําเป็นให้มีอํานาจมอบหมายให้ผู้ใต้บังคับบัญชาทํางานอื่นได้

ตามความเหมาะสม 



   1.10 งานอื ่นๆ ที ่ไม่ได้กําหนดให้เป็นหน้าที่ของสายงานใดเป็นหน้าที ่ของงาน

อํานวยการ 

  2. รองหัวหน้างานอํานวยการ (รองสารวัตรทําหน้าท่ีงานธุรการ) หน้าท่ีรับผิดชอบ 

   2.1 รับผิดชอบเป็นรองหัวหน้างานอํานวยการและงานอื่นๆ ท่ีหัวหน้างานอํานวยการ

มอบหมาย 

   2.2 ควบคุมตรวจสอบการทํางานให้คําปรึกษาแนะนําตลอดจนปรับปรุงแก้ไขการ

ปฏิบัติงานของผู้ใต้บัง คับบัญชาในงานอํานวยการ 

   2.3 ในช่วงเวลาท่ีมีเหตุจําเป็นให้มีอํานาจมอบหมายให้ผู้ใต้บังคับบัญชาทํางานอื่นได้

ตามความเหมาะสมและต้องรายงานแจ้งให้หัวหน้างานอํานวยการทราบทันที 

 

   2.4 งานท่ีมีกฎหมาย ระเบียบ คําส่ัง และข้อบังคับกําหนด หรือตามท่ีผู้บังคับบัญชา

มอบหมาย 

  3. ผู้ปฏิบัติงานอํานวยการ หน้าท่ีรับผิดชอบ 

   3.1 ให้ปฏิบัติงาน ดังนี้ 

   - งานสารบรรณ งานบุคคล งานงบประมาณ การเงินและบัญชีของสถานีตํารวจ 

   - การจัดการเรื่องเงินสินบนรางวัลและเงินตอบแทนอื่นๆ 

   - งานพัสดุงานจัดอาหารเล้ียงดูผู้ต้องหา 

   - งานทะเบียนคนต่างด้าวและการควบคุมคนอพยพ 

   - งานขออนุญาตต่างๆ 

   - งานอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานอํานวยการ 

   3.2 งานท่ีมีกฎหมาย ระเบียบ คําส่ัง และข้อบังคับกําหนด หรือตามท่ีผู้บังคับบัญชา

มอบหมาย 

   3.3 ในช่วงเวลาท่ีมีเหตุจําเป็นให้มีอํานาจมอบหมายให้ผู้ใต้บังคับบัญชาทํางานอื่นได้

ตามความเหมาะสมและต้องรายงานแจ้งให้หัวหน้างานอํานวยการหรือสารวัตรธุรการทราบทันที 

   3.4 งานนําส่งสาร 

   3.5 งานประชาสัมพันธ ์

 4. บทบาทหน้าท่ีงานสอบสวน 

 เป็นงานท่ีต้องยึดความยุติธรรมในการทํางานเป็นหลักและให้ความเป็นธรรมแก่คู่กรณีทั้ง 2 ฝ่าย โดยมี

การแบ่งแยกสายงานและหน้าท่ีการทํางานของเจ้าหน้าท่ีดังนี้ 

  1. หัวหน้างานสอบสวน (รองผู้กํากับการสอบสวน) หน้าท่ีรับผิดชอบ 



   1.1 รับผิดชอบเป็นหัวหน้าการปฏิบัติงานสอบสวน 

   - ปฏิบัติงานสอบสวนด้วยตนเองตามความเหมาะสม 

   - วางแผนการปฏิบัติงานสอบสวนพิจารณามอบหมายงาน 

   - วินิจฉัยคําส่ัง ควบคุมตรวจสอบการทํางานของเจ้าหน้าท่ี และประเมินผล 

   - ให้คําแนะนํา ฝึกอบรมเจ้าหน้าท่ีงานสอบสวน 

   - ติดต่อประสานงาน และร่วมประชุมกับหน่วยงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องแก้ไขปัญหาใน

การปฏิบัติงานสอบสวน และตอบคําถามช้ีแจงการทํางาน 

   1.2 การเก็บรวบรวมข้อมูลที่เกี ่ยวกับงานสอบสวนและการดําเนินคดีนํามาจัดทํา

แฟ้มข้อมูลต่าง ๆ รวมท้ังวิเคราะห์ข้อมูลท่ีเก็บรวบรวมได้ 

   1.3 สอบสวนคดีอาญาทุกประเภท โดยดําเนินการสอบสวนคดีอุกฉกรรจ์หรือคดี

สําคัญด้วยตัวเองตามระเบียบหรือคําสั่งที่กรมตํารวจได้กําหนดไวหรือเข้าร่วมทําการสอบสวนกับพนักงาน

สอบสวนในคดีท่ีพิจารณาเห็นสุมควร 

   1.4 จัดให้มีพนักงานสอบสวน (สบ 1 - สบ 2) ทําหน้าท่ีสอบสวน โดยระหว่างเข้าเวร

เรียกว่าพนักงานสอบสวนเวร โดยรับผิดชอบงานด้านการร้องทุกข์หรือกล่าวโทษและดําเนินการสอบสวน

เบ้ืองต้นหรือเปรียบเทียบปรับในจํานวนท่ีเหมาะสุม 

   1.5 มอบหมายคดีให้พนักงานสอบสวนตามความเหมาะสม 

   1.6 เปรียบเทียบการกระทําผิดกฎหมาย 

   1.7 ร่วมกับกําลังป้องกันปราบปรามทําการตรวจค้นจับกุม 

   1.8 ประสานการปฏิบัติกับงานอื่น ๆ ในสถานีตํารวจ และหน่วยงานอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้อง

อย่างใกล้ชิดจริงจังเพื่อผลในการป้องกันปราบปราม 

   1.9 การให้ความรู้และการศึกษาอบรมแก่ข้าราชการ 

   1.10 งานอื่น ๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานสอบสวน 

   1.11 ในช่วงเวลาที่มีเหตุจําเป็นให้มีอํานาจมอบหมายให้ผู้ใต้บังคับบัญชาทํางานอื่น

ได้ตามความเหมาะสม 

   1.12 งานอื่น ๆ ท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

  2. ผู้ปฏิบัติงานสอบสวน (สบ 2, สบ 1) หน้าท่ีรับผิดชอบ 

   2.1 ปฏิบัติหน้าที่เป็นพนักงานสอบสวนเวร โดยสอบสวนคดีอาญาทุกประเภท และ

ปฏิบัติงานตามท่ีหัวหน้าพนักงานสอบสวนมอบหมายดําเนินการสอบสวนคดีอุกฉกรรจ์หรือคดีสําคัญ 

 



   2.2 ปฏิบัติหน้าที่เช่นเดียวกับ พนักงานสอบสวน สบ 3 ในฐานะพนักงานสอบสวน

เวร ยกเว้นการสอบสวนคดีอุกฉกรรณ์หรือ คดีสําคัญท่ีระบุไว้ 

สําหรับ สบ 3 เว้นแต่ในสถานีไม่มีสอบสวน 3 ปฏิบัติหน้าที่อยู่ก็ให้สบ 2 ปฏิบัติหน้าที่ดังกล่าวแทนพนักงาน

สอบสวน (สบ 1) 

   2.3 ปฏิบัติหน้าท่ีเช่นเดียวกับ พนักงานสอบสวน สบ 3 และ สบ 2 ในฐานะพนักงาน

สอบสวนเวรยกเว้นการสอบสวนคดีอุกฉกรรณ์หรือคดีสําคัญท่ีระบุไว้สําหรับ สบ 3 และ สบ 2 

  3. ผู้ปฏิบัติงานสอบสวน (ผู้บังคับหมู่หรือลูกแถว) หน้าท่ีรับผิดชอบ 

   3.1 เจ้าหน้าท่ีเวรบริการหรือผู้ช่วยสอบสวน 

   3.2 เป็นผู้ช่วยเหลือพนักงานสอบสวนในการดําเนินงานตามหน้าที่ตรวจสอบที่เกิด

เหตุปฏิบัติงานตามท่ีพนักงานสอบสวนส่ังการ 

   3.3 ธุรการคดี 

   - เก็บรักษาและจําหน่ายของกลางในคดี 

   - การส่งหมาย 

   - การติดต่อหน่วยงานท่ีเกี่ยวกับการตรวจพิสูจน์เกี่ยวกับหลักฐาน 

   - การติดต่อกับศาลและอัยการเกี่ยวกับการดําเนินคดี 

   - งานธุรการของฝ่ายสอบสวน เช่น การเบิกจ่าย งานสารบรรณ 

   3.4 เสมียนประจําวันคดี 

   - ลงบันทึกประจําวันเกี่ยวกับคดีการรับแจ้งความร้องทุกข์ 

   - คัดสําเนาประจําวัน 

   3.5 เสมียนเปรียบเทียบ 

   - เปรียบเทียบปรับเกี่ยวกับคดีอาญาทุกประเภท รวมท้ังคดีจราจร 

   3.6 เจ้าหน้าท่ีควบคุมผู้ต้องหาไปศาล 

   - ช่วยเหลือพนักงานสอบสวนในการดําเนินการตามหน้าที่โดยควบคุมผู้ต้องหาออก

นอกห้องควบคุม เพื่อฟ้อง ผลัดฟ้อง ฝากขังหรืออื่น ๆ 

  5. บทบาทหน้าท่ีงานสืบสวน 

  เป็นการดําเนินงานท่ีต้องสืบสวนหาข้อเท็จจริง หลักฐาน เพื่อประโยชน์ในการรักษาความสงบ

เรียบร้อยของประชาชนและต้องประสานงานระหว่างหน่วยงานอื่น และมีการแบ่งแยกสายงานและการปฏิบัติ

หน้าท่ีของเจ้าหน้า ท่ีดังนี้ 

  1. หัวหน้างานสืบสวน (สารวัตรสืบสวน) หน้าท่ีรบัผิดชอบ 

   1.1 รับผิดชอบเป็นหัวหน้าการปฏิบัติงานสืบสวน 



   - ปฏิบัติงานสืบสวนด้วยตนเองตามความเหมาะสม 

   - วางแผนการปฏิบัติงานสืบสวนพิจารณามอบหมายงาน 

   - วินิจฉัยคําส่ัง ควบคุมตรวจสอบการทํางานของเจ้าหน้าท่ีและประเมินผล 

   - ให้คําแนะนํา ฝึกอบรมเจ้าหน้าท่ีงานสืบสวน 

   - ติดต่อประสานงานและร่วมประชุมกับหน่วยงานอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้อง 

   - แก้ไขปัญหาในการปฏิบัติงานสืบสวนและตอบคําถามช้ีแจงการทํางาน 

   1.2 การเก็บรวบรวมข้อมูลท่ีเกี่ยวกับงานสืบสวนและการดําเนินคดีนํามาจัดทําแฟ้ม 

ข้อมูลต่างๆ รวมท้ังวิเคราะห์ข้อมูลท่ีเก็บรวบรวมได้ 

   1.3 การสืบสวนหาข่าวและรวบรวมข้อมูล ข้อเท็จจริง หลักฐาน เพื่อใช้ประโยชน์ใน

การรักษาความสงบเรียบร้อยของประชาชน ทั้งจากแหล่งข่าวทั่วไปและแหล่งข่าวที่จัดตั ้งขึ ้น โดยอาจจะ

ดําเนินงานด้วยตัวเองในกรณีท่ีเห็นสมควร หรือจัดให้สารวัตรหรือรองสารวัตรสืบสวนหรือผู้ทําหน้าท่ีเจ้าหน้าที่

สืบสวนปฏิบัติงาน 

   1.4 สืบสวนหาข้อเท็จจริงและหลักฐานเพื่อให้ทราบรายละเอียดของการกระทํา

ความผิดท่ีเกิดข้ึนแล้ว 

   1.5 สืบสวนภายหลังจากรู้ตัวผู ้กระทําผิดทั้งที่เป็นคดีที่อยู่ในความรับผิดชอบของ

สถานีตํารวจและกรณีจับกุมคนร้ายตามหมายจับของสถานีตํารวจอื่นเมื่อรู้แหล่งและรายละเอียดเพื่อให้มีการ

จับกุม 

   1.6 ร่วมกับกําลังป้องกันปราบปรามทําการตรวจค้นจับกุม 

   1.7 ประสานการปฏิบัติกับงานอื่น ๆ ในสถานีตํารวจ และหน่วยงานอื ่น ๆ ที ่

เกี่ยวข้องอย่างใกล้ชิดจริงจังเพื่อผลในการป้องกันปราบปราม 

   1.8 ดําเนินการเพื่อให้ประชาชนมีส่วนรวมในงานสืบสวน 

   1.9 การให้ความรู้และการศึกษาอบรมแก่ข้าราชการตํารวจ 

   1.10 งานอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานสืบสวน 

   1.11 ในช่วงเวลาที่มีเหตุจําเป็น ให้มีอํานาจมอบหมายให้ผู้ใต้บังคับบัญชาทํางานอื่น

ได้ตามความเหมาะสม 

   1.12 งานอื่น ๆ ท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

  2. รองหัวหน้างานสืบสวน (สารวัตรสืบสวน) หน้าท่ีรับผิดชอบ 

   2.1 รับผิดชอบเป็นรองหัวหน้างานสืบสวน และงานอื่นๆ ที่หัวหน้างานสืบสวน

มอบหมาย 



   2.2 ควบคุมตรวจสอบการทํางาน ให้คําปรึกษา แนะนํา ตลอดจนปรับปรุงแก้ไขการ

ปฏิบัติงานของผู้ใต้บัง คับบัญชาในงานสืบสวน 

   2.3 การเก็บรวบรวมข้อมูล สถิติต่างๆ ท่ีเกี่ยวกับงานสืบสวน 

   2.4 หาข่าวและรวบรวมข้อมูล ข้อเท็จจริง หลักฐาน เพื่อใช้ประโยชน์ในการรักษา

ความสงบเรียบร้อยของประชาชน ท้ังจากแหล่งข่าวท่ัวไปและแหล่งข่าวท่ีจัดต้ังข้ึน 

   2.5 สืบสวนหข้อก็จจริง และหลักฐานเพื ่อให้ทราบรายละเอียดของการกระทํา

ความผิดท่ีเกิดข้ึนแล้ว 

   2.6 สืบสวนภายหลังจากรู้ตัวผู้กระทําผิด ทั้งที่เป็นคดีที่อยู่ในความรับผิดชอบของ

สถานีตํารวจและกรณีจับกุมคนร้ายตามหมายจับของสถานีตํารวจอื่น เมื่อรู้แหล่งและรายละเอียดเพื่อให้มีการ

จับกุม 

   2.7 ร่วมกับกําลังป้องกันปราบปรามทําการตรวจคันจับกุม 

   2.8 ประสานการปฏิบัติงานกับส่วนงานอื่นๆ ในสถานีตํารวจ และหน่วยงานอื่นๆ ที่

เกี่ยวข้องอย่างใกล้ชิดจริงจังเพื่อผลในการป้องกันปราบปราม 

   2.9 ดําเนินการ เพื่อให้ประชาชนให้ความร่วมมือต่อการสืบสวนสร้างความสัมพันธ์

อันดีกับประชาชน ให้ความสะดวกและคุ้มครองแก่ผู้ให้ข่าว 

   2.10 การให้ความรู้และการศึกษาอบรมแก่ข้าราชการตํารวจ 

   2.11 งานอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานสืบสวน 

   2.12 ในช่วงเวลาที่มีเหตุจําเป็น ให้มีอํานาจมอบหมายให้ผู้ใต้บังคับบัญชาทํางานอื่น

ได้ตามความเหมาะสม โดยจะต้องรายงานให้หัวหน้างานสืบสวนทราบทันที   

   2.13 งานอื่นๆ ท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

  3. ผู้ปฏิบัติงานสืบสวน (รองสารวัตรสืบสวน) หน้าท่ีรับผิดชอบ 

   3.1 ควบคุมตรวจสอบการทํางาน ให้คําปรึกษา แนะนํา ตลอดจนปรับปรุงแก้ขการ

ปฏิบัติงานของผู้ใต้บัง คับบัญชาในงานสืบสวน 

   3.2 การเก็บรวบรวมข้อมูล สถิติต่างๆ ท่ีเกี่ยวกับงานสืบสวน 

   3.3 หาข่าวและรวบรวม ข้อมูล ข้อเท็จจริง หลักฐาน เพื่อใช้ประโยชน์ในการรักษา 

ความสงบเรียบร้อยของประชาชน ท้ังจากแหล่งข่าวท่ัวไปและแหล่งข่าวท่ีจัดต้ังข้ึน 

   3.4 สืบสวนหาข้อเท็จจริงและหลักฐาน เพื่อให้ทราบรายละเอียดของการกระทํา

ความผิดทีเกิดข้ึนแล้ว 



   3.5 สืบสวนภายหลังจากรู้ตัวผู้กระทําผิดทั้งที่เป็นคดีที่อยู่ใน ความรับผิดชอบของ

สถานีตํารวจและกรณีจับกุมคนร้ายตามหมายจับของสถานีตํารวจอื่น เมื่อรู้แหล่งและรายละเอียดเพื่อให้มีการ

จับกุม 

   3.6 ร่วมกับกําลังป้องกันปราบปรามทําการตรวจค้นจับกุม 

   3.7 ประสานการปฏิบัติกับงานอื่นๆ ในสถานีตํารวจ และหน่วยงานอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้อง

อย่างใกล้ชิดจริงจังเพื่อผลในการป้องกันปราบปราม 

   3.8 ดําเนินการเพื่อให้ประชาชนให้ความร่วมมือต่อการสืบสวน สร้างความสัมพันธ์

อันดีกับประชาชน ให้ความสะดวกและคุ้มครองแก่ผู้ให้ข่าว 

   3.9 การให้ความรู้และการศึกษาอบรมแก่ข้าราชการตํารวจ 

   3.10 งานอื่นๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับงานสืบสวน 

   3.11 ในช่วงเวลาที่มีเหตุจําเป็นให้มีอํานาจ มอบหมายให้ผู้ใต้บังคับบัญชาทํางานอื่น

ได้ตามความเหมาะสม โดยจะต้องรายงานให้หัวหน้างานสืบสวนหรือรองหัวหน้างานสืบสวนทราบทันที 

   3.12 งานอื่นๆ ท่ีผู้บังคับบัญชามอบหมาย 

  4. ผู้ปฏิบัติงานสืบสวน (ผู้บังคับหมู่) หน้าท่ีรับผิดชอบ 

   4.1 การเก็บรวบรวมข้อมูล สถิติต่างๆ ท่ีเกี่ยวกับงานสืบสวน 

   4.2 หาข่าวและรวบรวมข้อมูล ข้อเท็จจริง หลักฐาน เพื่อใช้ประโยชน์ในการรักษา

ความสงบเรียบร้อยของประชาชน ท้ังจากแหล่งข่าวท่ัวไปและแหล่งข่าวท่ีจัดต้ังข้ึน 

 

   4.3 สืบสวนหาข้อเท็จจริง และหลักฐานเพื่อให้ทราบรายละเอียดของการกระทํา

ความผิดท่ีเกิดข้ึนแล้ว 

   4.4 สืบสวนภายหลังจากรู้ตัวผู ้กระทําผิดทั้งที่เป็นคดีที่อยู่ในความรับผิดชอบของ

สถานีตํารวจ และกรณีจับกุมคนร้ายตามหมายจับของสถานตํารวจอื่น เมื่อรู้แหล่งและรายละเอียดเพื่อให้มีการ

จับกุม 

   4.5 ร่วมกับกําลังป้องกันปราบปรามทําการตรวจคันจับกุม 

   4.6 ประสานการปฏิบัติงานกับส่วนงานอื่นๆ ในสถานีตํารวจ และหน่วยงานอื่นๆ ที่

เกี่ยวข้องอย่างใกล้ชิดจริงจังเพื่อผลในการป้องกันปราบปราม 

   4.7 ดําเนินการเพื่อให้ประชาชนให้ความร่วมมือต่อการสืบสวน สร้างความสัมพันธ์

อันดีกับประชาชน ให้ความสะดวกและคุ้มครองแก่ผู้ให้ข่าว 

   4.8 ช่วยรองสารวัตรสืบสวน สารวัตรสืบสวน รองผู้กํากับการที่ทําหน้าท่ีหัวหน้างาน

สืบสวนมอบหมาย 



  5. ธุรการท่ัวไป 

  ทําหน้าที่เกี่ยวกับเอกสารหนังสือของงานสืบสวน การเบิกจ่าย การเก็บรวบรวมสถิติและงาน

อื่นๆ ท่ีเกี่ยว ข้องกับงานสืบสวน หรือท่ีได้รับมอบหมาย 


